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Kaufmännischer Mitarbeiter für
Immobilienverwaltung (w/m/d)
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir für unseren Standort in Oelde eine
engagierte und zuverlässige Persönlichkeit.

Als Volksbank Immobilien GmbH sind wir seit über 30 Jahren erfolgreich am Markt.
Starte gemeinsam mit uns durch und werde Teil unseres Teams!

Das erwartet dich bei uns

Du betreust eigenständig unsere Immobilien im Bereich Miet- oder WEG-
Verwaltung
Du kommunizierst mit Eigentümern, Mietern, Handwerkern und Behörden
Du erstellst Abrechnungen, Wirtschaftspläne und kümmerst dich ums
Dokumentenmanagement
Bei technischen Anliegen koordinierst du Reparaturen und behältst den
Überblick über Maßnahmen und Schäden

Dein Profil

Du hast eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
Immobilienkenntnisse sowie Erfahrungen in der Hausverwaltung sind von
Vorteil, aber kein Muss. Quereinsteiger (m/w/d) sind ebenso willkommen
Du hast Freude am Umgang mit Menschen und eine positive Ausstrahlung
zur Stärkung von Kundenbeziehungen
Du hast sichere Deutschkenntnisse (in Wort und Schrift)
Du arbeitest gern eigenverantwortlich und selbstständig

Was wir dir bieten

Unbefristeten Arbeitsvertrag in Vollzeit (39 Stunden / Woche)
Attraktive Vergütung in Anlehnung an den tariflichen Vergütungsvertrag
VTV
Berufliche Perspektiven und Weiterbildungsangebote
Technisch hervorragende Ausstattung
Gründliche Einarbeitung / Onboarding im Unternehmen
Ein sympathisches Team, das sich gegenseitig motiviert und unterstützt

 

Volksbank Immobilien GmbH

Vollzeit

Start Anstellung
ab Sofort

Arbeitsort
Fritz-Reuter-Str. 2, 59302, Oelde

Veröffentlichungsdatum
24. Oktober 2025

Ansprechpartnerin
Melanie Janzen
janzen@hausverwaltung-vi.de
Matthiasstr. 30, 48431 Rheine

+49 (0) 2522/9373720 
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