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Unterstltzung

Immobilienverwaltung
Minijob

(m/w/d) -

Geringfligige Beschaftigung ¢ ab sofort « Standort Oelde
Unterstiitze uns im Immobilienalltag!

Du bist gerne unterwegs, packst mit an und suchst einen flexiblen Minijob mit
abwechslungsreichen Aufgaben? Du arbeitest zuverléssig, bist gut organisiert und
hast Freude daran, unser Team im Alltag zu unterstiitzen?

Dann bist du bei uns genau richtig!

Wir sind eine zukunftsorientierte Immobilienverwaltung mit Standorten in Minster,
Rheine und Oelde. Mit flachen Hierarchien, offener Duz-Kultur und digitalen
Prozessen gestalten wir Immobilienverwaltung effizient und menschlich. Fir
unseren Standort in Oelde suchen wir eine zuverldssige Unterstlitzung, die
unserem Team bei praktischen Aufgaben und vor Ort zur Seite steht.

SO BRINGST DU DICH EIN

¢ Unterwegs fiir unsere Objekte!
Du Ubernimmst kleinere Botenfahrten, beispielsweise im Zusammenhang
mit Zahlerablesungen.

¢ Vor Ort dabei!
Du begleitest Ortstermine mit Eigentiimern, Mietern oder Dienstleistern und
unterstutzt bei deren Durchfiihrung.

¢ Praktische Unterstiitzung!
Du hilfst bei anfallenden Aufgaben rund um unsere Immobilien und
Ubernimmst kleinere organisatorische Tatigkeiten.

¢ Zuverlassig erledigt!
Du kiimmerst dich um die dir bertragenen Aufgaben und sorgst dafir, dass
Informationen und Unterlagen dort ankommen, wo sie gebraucht werden.

¢ Ein Team, das sich auf dich verlassen kann!
Du unterstitzt unsere Immobilienverwalter am Standort Oelde im
Tagesgeschéft und tragst dazu bei, dass die Ablaufe reibungslos
funktionieren.

DAS BRINGST DU MIT

e Zuverlassigkeit!
Du erledigst deine Aufgaben sorgféltig und verantwortungsbewusst.
* Flexibilitat!
Du kannst deine Einsédtze nach Absprache flexibel gestalten.
¢ Mobilitat!
Du bist gerne unterwegs und besitzt idealerweise einen Fuhrerschein der
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Klasse B.

* Freundliches Auftreten!
Du kommunizierst offen und héflich mit Mietern, Eigentimern und
Dienstleistern.

¢ Organisationstalent!
Du arbeitest strukturiert und kannst Aufgaben nach kurzer Einweisung
selbststéndig erledigen.

DAS BIETEN WIR DIR

* Flexibilitat:
Einsétze nach Absprache und auf Stundenbasis im Rahmen eines Minijobs.
¢ Abwechslung:
Unterschiedliche Aufgaben und Einblicke in die Immobilienverwaltung.
e Teamgeist:
Ein freundliches Team, kurze Wege und eine offene Duz-Kultur.
* Klare Aufgaben:
Du unterstutzt unser Team, ohne einen eigenen Immobilienbestand
verwalten zu mussen.
* Faire Vergiitung:
Stundenlohn im Rahmen einer geringfligigen Beschaftigung.
¢ Dienstrad:
Fur die Botenfahrten in und um Oelde wird ein Dienstrad zur Verfligung
gestellt.

Dann lass uns kennen lernen!
Ein kurzer Lebenslauf reicht véllig aus.
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