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Immobilienverwalter (w/m/d)
Voll- oder Teilzeit · ab sofort · Standort Münster 

Gestalte mit uns die Immobilienverwaltung von morgen!
Du willst mehr als nur verwalten? Du möchtest Verantwortung übernehmen,
Prozesse aktiv mitgestalten und in einem modernen Umfeld arbeiten, das Raum für
deine Persönlichkeit lässt?

Und vor allem: Du willst einen starken Standort direkt in Münster City mit
aufbauen und richtig was bewegen? Dann bist du bei uns genau richtig.

Wir sind eine zukunftsorientierte Immobilienverwaltung mit flachen Hierarchien,
offener Duz-Kultur und dem Anspruch, Immobilienverwaltungdigital, effizient und
menschlich neu zu denken.

SO BRINGST DU DICH EIN
✓ Dein eigener Verantwortungsbereich! Du betreust eigenständig deinen
Immobilienbestand (WEG-, SE- und Mietverwaltung) – von der laufenden
Verwaltung bis zur strategischen Weiterentwicklung

✓ Drehscheibe der Kommunikation! Du bist zentraler Ansprechpartner für
Eigentümer, Mieter und Dienstleister und sorgst für eine verbindliche,
lösungsorientierte Kommunikation

✓ Objekte aktiv steuern! Du planst, beauftragst und begleitest Instandhaltungs-
und Modernisierungsmaßnahmen und behältst dabei Qualität, Kosten und Termine
im Blick

✓ Versammlungen professionell umsetzen! Du organisierst und begleitest
Eigentümerversammlungen – von der Vorbereitung bis zur Nachbereitung

✓ Alltag mit Überblick managen! Du koordinierst Dienstleister, bearbeitest
Anliegen, kümmerst dich um Verträge und stellst den reibungslosen Ablauf im
Objekt sicher

✓ Prozesse weiterdenken! Du hinterfragst Abläufe, bringst eigene Ideen ein und
gestaltest aktiv die Digitalisierung und Optimierung unserer Verwaltungsprozesse

DAS BRINGST DU MIT
✓ Fachliche Grundlage! Eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung

✓ Branchenerfahrung! Idealerweise Erfahrung in der Immobilienverwaltung

✓ Organisation & Kommunikation! Du überzeugst mit Struktur,
Kommunikationsstärke und Freude am Umgang mit Menschen

✓ Eigeninitiative! Du arbeitest selbstständig, verantwortungsbewusst und hast
Lust, dich weiterzuentwickeln
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✓ Sprachsicherheit! Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

DAS BIETEN WIR DIR
✓ Sicherheit & Perspektive: Unbefristeter Arbeitsvertrag

✓ Flexibilität & Teamgeist: Flexible Arbeitszeiten und ein offenes, kollegiales
Miteinander

✓ Modernes Arbeiten: Digitale Tools und zukunftsorientierte Prozesse

✓ Faire Vergütung: Attraktives Gehalt in Anlehnung an den VTV

✓ Extras: JobRad-Leasing

✓ Entwicklung: Ein Umfeld, in dem deine Leistung gesehen und deine
Weiterentwicklung gefördert wird

NEUGIERIG GEWORDEN?
Dann lass uns kennen lernen!
Ein kurzer Lebenslauf reicht völlig aus.
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